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LEYES, DECRETOS Y PROGRAMAS

LICENCIADO JOSE ANTONIO MEJIA LIRA, PRESIDENTE MUNICIPAL DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO, HACE
SABER A SUS HABITANTES QUE CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 35 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUERETARO; 146, 147, 148 Y 149 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO; 464, 465, 466 Y 468 DEL REGLAMENTO DE POLICIA Y GOBIERNO MUNICIPAL DE

TEQUISQUIAPAN Y
CONSIDERANDOS

I. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
los Municipios estdn dotados de autonomfa y patrimonio propio y los Ayuntamientos se encuentran facultados
para aprobar bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de cardcter
general dentro de su respectivo ambito de competencia.

Il. Que la Administracién Publica Municipal es dindmica y estd debe contar con los instrumentos juridicos que
regulen la organizacién de los documentos del municipio.

lll. Atendiendo a lo que establece el articulo 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, el
Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento que es el érgano colegiado de representacidn popular, pilar de
la estructura gubernamental y claro representante de los intereses de los habitantes del Municipio, que debe de
ejecutar todo tipo de acciones en el dmbito de su competencia tendientes a lograr una administracion municipal

eficiente.

IV. La Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro establece en su articulo 30 que el Ayuntamiento es
competente para aprobar los bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general.

V. Que en los articulos 146, 147 y 149 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro, facultan a los
Ayuntamientos para aprobar y reformar la normatividad municipal, en defensa de los intereses ciudadanos y el
eficaz ejercicio del servicio publico.

VI. De conformidad con el articulo 1 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, que nos instruye a hacer
plblica la generacién, organizacién, administracion, preservacion, conservacién y difundir los documentos que
forman parte del Municipio de Tequisquiapan.

VII. Basados en la Ley General de Archivos, a la Ley de Archivos del Estado de Querétaro y a los Lineamientos
Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Pdblica Federai, se propone este nuevo instrumento normativo a efecto de lograr un manejo
uniforme e integral de los procesos de archivo de la informacidn publica y del funcionamiento de las unidades de
archivo de tramite de cada dependencia o entidad de la administracién publica municipal.

VIII. Para tal efecto también, se propone la creacién de la Comisién Coordinadora de Archivos, que integra a los
distintos responsables de archivo a fin de establecer los criterios de organizacion, administracién y conservacién
de archivos, crear los instrumentos de control archivistico, entre otros objetivos.

IX. Que la Ley General de Archivos mandata nuevos instrumentos de control y gestion de archivos, a través de un
sistema institucional de archivos que serd manejado por los sujetos obligados.

X. Las Ultimas reformas a la Ley General de Archivos instruyen que debe de realizarse el Registro del Sistema
Institucional de Archivos en el Archivo General de la Nacién.
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XI. Atendiendo, a su vez a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Querétaro, en las que se considera la
documentacidn e informacién que es de caracter confidencial, clasificada y reservada.

XII.- Que el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Tequisquiapan, Querétaro, mediante Sesion Ordinaria de
Cabildo fecha tres de noviembre de dos mil veintidés en el sexto punto inciso a), tiene a bien expedir el

siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE
TEQUISQUIAPAN, QUERETARO, el cual se presenta en los siguientes términos:

REGLAMENTO INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

cAPiTULO UNICO

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico y regula la integracidn, organizacion y el funcionamiento
de la Unidad de Concentracién, asi como las dependencias, entidades, organismos y unidades administrativas
que seran responsables de los archivos en tramite, concentracion y las atribuciones del Organo Interno de
control, asf como el Comité técnico, de conformidad con los siguientes objetivos:

L Realizar gestién documental adecuada entre las Unidades Administrativas del Municipio de
Tequisquiapan.

L. Integrar procesos a la administracién que garanticen la localizacién de los archivos en tramite,
concentracion e histdrico.

L. Originar la conservacién, desarrollo y difusién del archivo histdrico, para mejorar en las actualizaciones y
disponibilidad de los archivos.

Iv. Ejecutar las auditorias pertinentes, asi como la instalacién del Sistema Institucional de Archivo del
Municipio.

V. Coordinar y promover las capacitaciones y transferencias la documentacion pertinente a la Direccion de
Archivo de Gobierno del Estado de Querétaro.

Articulo 2. Todas las dependencias, entidades, organismos y unidades administrativas que conforman la
administracién publica, son sujetos obligados del presente Reglamento.

Articulo 3. El Archivo del Municipio de Tequisquiapan es de cardcter publico y esta constituido principalmente
por la-documentacién concentrada de las dependencias de la Administracién Publica Municipal, las que sean
recibidas directamente del Estado de Querétaro y la Federacién.

Articulo 4. Para efectos del presente reglamento se entendera por:

1. Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos por
los sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades;

1. Archivo de concentracién: La unidad responsable de la administracién de documentos cuya consulta
es esporadica y que permanecen en ella hasta su transferencia secundaria o baja documental;

1l Archivo de tramite: La unidad responsable de la administracién de documentos de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa, los cuales permanecen en
ella hasta su transferencia primaria;

Iv. Archivo Histérico: La unidad responsable de la administracion de ios documentos de conservacior
permanente y que son fuente de acceso al publico.

V. Area Operativa: Unidad administrativa vinculada a cada una de las dependencias ejecutoras del gasto.
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VI. Baja documental: Eliminacién de la documentacién que haya prescrito en sus valores administrativos.
Legales, contables o fiscales y que no contenga valores histéricos.

VII. Catilogo de disposicién documental: Es el registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y las disposiciones documentales;

VIl Clasificacién Archivistica: Son los procesos de identificacidn, asi como de agrupacion de expedientes

homogéneos en términos de lo que establece el Cuadro General de clasificacién archivistica, basados
en la estructura funcional de los sujetos obligados;

IX. Comité técnico: Comité técnico de valoracion y disposicién documental;

X. Conservacién: Conjunto de medidas de prevencién o correctivas adoptadas para garantizar la
integridad fisica de los documentos de archivo, sin alterar su contenido;

XL Cuadro General de Clasificacién Archivistica: Es el instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo basado en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

Xil. Disposicién Documental: La seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracién cuya vigencia documental o uso ya prescribid, con la finalidad de tramitar o realizar su
baja;

XIil. Destino final: Seleccién de los expedientes de los archivos de trdmite o concentracién cuyo plazo de
conservacién o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos al archivo histdrico;

XIv. Direccién Estatal de Archivo: Organo desconcentrado de la Secretaria de Gobierno del Estado de

Querétaro, quién apoyara en capacitaciones y coordinacion con la Unidad de Concentracion y el
Comité técnico del Municipio de Tequisquiapan para la recepcién del archivo histérico del antes

mencionado;

XV. Documento de archivo: Registro material que da testimonio de la actividad del sujeto obligado en el
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, con independencia de su soporte;

XVI. Expediente: Se le denomina a una unidad organizada de documentos reunidos por el sujeto obligado,

para su uso corriente y el uso durante el proceso de organizacidn archivistica que tiene que ver con la

misma actividad, o asunto;

XVII. Enlace: Personas designadas por el titular de cada una de las dependencias ejecutoras del gasto,
encargadas de realizar la ejecucién y seguimiento a la gestion documental y serdn designados por los
sujetos obligados, con la finalidad de eficientar el SIA;

XVIII. Fondo: Es el conjunto de documentacién producida organicamente por un sujeto obligado, que se
identifica con el nombre de este;
XIX. Gestién documental: Conjunto integral del tratamiento de la documentacién a lo largo de su ciclo

vital, es decir, los procesos de recepcién, produccion, organizacion acceso, consulta, conservacion,

valoracidn y disposicién documental;
XX. Inventarios documentales: Instrumentos de consulta que describen las series y expedientes de un
archivo y que permiten su localizacién (inventario general), transferencia (inventario de transferencia)

o baja documental (inventario de baja documental);

XXI. Municipio: Municipio de Tequisquiapan, Querétaro;
XXIL. oIC: Organo Interno de Control;
XXIil. Plazo de conservacién: Periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite, de

concentracién y, en su caso, histérico. Consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su
caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezca de conformidad con la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como las Leyes locales y demds disposiciones

aplicables vigentes;

XXIV. Seccién: Es cada una de las divisiones del fondo, basada en cada una de las atribuciones de cada
dependencia o sujeto obligado, de conformidad con las disposiciones aplicables al Municipio;
XXV. Serie: Corresponde a la Divisién de una seccién que atafie al conjunto de documentos producidos en el

desarrollo de una misma actividad administrativa, regulado por la misma norma juridica o
procedimiento;

XXVI. Sistema Institucional de Archivos (SIA): Es el conjunto de elementos que desarrollan los sujetos
obligados como parte de sus actividades archivisticas, a través de la ejecucién documental;
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XXVII. Sujetos Obligados: Se le denomina a cualquier autoridad, entidad, drgano y organismo en especifico
del Municipio de Tequisquiapan; y en corresponsabilidad Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial; asi
como cualquier persona fisica, moral los sindicatos que reciban y ejerzan recursos publicos o realice
actos de autoridad de la federacidn, las entidades federativas y los municipios, asi como a las personas
fisicas o morales que cuenten con archivos privados de interés ptblico, que obren en el Municipio de
Tequisquiapan;

XXVIIl.  Transferencia documental: Cuando existe un traslado controlado y sistemdtico de expedientes de
consulta esporadica de un archivo en trdmite al archivo de concentracidn (transferencia primaria), asi
como de expedientes que deben de conservarse de manera permanente, del archivo de concentracién
al archivo histérico (transferencia secundaria);

XXIX. Unidades Administrativas: Areas administrativas que forman parte de las dependencias, organismos y
entidades de la Administracion del Municipio de Tequisquiapan;

XXX. Unidad de concentracién: Area de coordinacién de archivo que serd la encargada de promover y
vigilar que las unidades administrativas lleven a cabo las acciones de gestién documental;

XXXI. Valoracién documental: Es la actividad que consiste en el analisis e identificacién de los valores

documentales, es decir, es el anélisis de la condicion de los documentos que les confieren
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos en tramite o concentracion,
o evidénciales, testimoniales e informativos en los archivos histéricos, con la finalidad de establecer
criterios t plazos de vigencia, asi como disposicién documental y;

XXXII. Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y

aplicables.

TITULO SEGUNDO
DEL COMITE TECNICO

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES Y ESTRUCTURA DEL COMITE TECNICO

Articulo 5. El comité técnico tendra las siguientes atribuciones:

I Coordinarse con la Comisién Estatal de Archivos para establecer mecanismos para consulta y vigilancia de
los documentos existentes en los archivos en tramite;

L. Vigilar en conjunto con la Unidad de concentracidn la aplicacién de los lineamientos para la conservacion,
manejo, organizacién y catalogacién de los documentos que dicte la Comisidn Estatal de Archivos;

1. Promover y supervisar las nuevas técnicas de administraciéon de documentos;

\TA Formular la declaracién respecto de los documentos existentes en los archivos de tramite que deban
destruirse o transferirse por formar parte indispensable del patrimonio documental;

V. Coordinarse con la Comisién Estatal de Archivos, para establecer los lineamientos para la reproduccién de
archivos existentes en los archivos en tramite de las Unidades Administrativas;

VI. Los miembros del Comité contardn con voz y voto, cuando designen un suplente, esté tendra las mismas
atribuciones.

VIl.  Denunciar en el OIC la probable responsabilidad administrativa de los funcionarios publicos que incurran
en violaciones a la presente Ley; y

VIIl.  Vigilar el cumplimiento de la Ley y disposiciones aplicables.

Articulo 6. El Comité sera integrado por:

L. Presidente, Secretario (a) de Administracién de Servicios Internos, Recursos Humanos, Materiales y

Técnicas del Municipio:
11, Secretario Técnico, Titular del Organo Interno de Control;

1. Vocales del Comité:
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a. Encargado de la Unidad de Concentracion, este sera propuesto ante el comité por el Presidente.
b. Secretario de Finanzas Publicas Municipales

c Secretario General del Ayuntamiento

d. Coordinador de Transparencia y Accesos a la Informacion.

Iv. Podran asistir a las sesiones de comité los enlaces designados por los sujetos obligados, quienes fungiran
como suplentes en las ausencias de estos y tendran derecho a voz y voto.

Articulo 7. Corresponde al Presidente del Comité:

1. Convocar a los funcionarios ptblicos en funciones y ordenara la realizacién de acciones para llevar a cabo
la instalacion del Comité.

I Convocar y presidir a las sesiones del Comité;

. Determinar el orden del dia para el desahogo de las sesiones;

Iv. Declarar el inicio y término de la sesion;

V. Decretar los recesos que se consideren necesarios;

VI.  Conceder el uso de la palabra a los integrantes del Comité;

VII.  Emitir su voto en los asuntos que se traten en el Comité y el voto de calidad en caso de empate en la
votacidn;

VIII.  Suscribir las actas del Comité; y

IX. Designara al responsable de la Unidad de concentracién quién serd miembro del comité y tendra la
funcién de coordinador del mismo
X. Las demds que sefiale la normatividad aplicable.

Articulo 8. Corresponde al Secretario Técnico del Comité:

L Auxiliar al Presidente y al Comité en el ejercicio de los asuntos que le confiere la Ley y el presente

Reglamento;
L. Publicar en el sitio oficial de Internet de la Comisién las convocatorias, demas actos y resoluciones

derivadas de los procedimientos que se implementen y que determine la legislacién aplicable;

M. Enviar a los integrantes del Comité los documentos y anexos de los asuntos a tratar;

V. Pasar la lista de asistencia de los integrantes del Comité, llevar el registro de ella y declarar la existencia
del quérum legal;

V. Elaborar las actas correspondientes de las sesiones del Comité, sometiéndolas a la consideracion del
mismo;

VI. Levantar constancia de la votacidn de los integrantes del Comité;

VIl.  Integrar los expedientes de los asuntos desahogados por el Comité;

VIIl. Resguardar la documentacion derivada de los actos del Comité;

IX. Dar fe de ios actos del Comité;

X. Emitir su voto en los asuntos que se requiera;

Xl Llevar a cada una de las sesiones del Comité la documentacién que se requiera;

XIl.  Vigilar el oportuno cumplimiento de los objetivos que se haya propuesto el Comité, asi como del

cumplimiento de los acuerdos y los compromisos adquiridos por parte de las dreas de la Comision
implicadas, informando al Presidente;

Xlll.  Firmar las actas del Comité y;

XIV. Las demés que le confiera la Ley, el presente Reglamento y el Presidente.

Articulo 9. Corresponde a los Vocales:

L Asistir a las sesiones del Comité;
1R Emiti
1. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones del Comité;

V. Coadyuvar, cuando asi lo solicite el Presidente, en los asuntos del Comité;

uuats on las as
as
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ntes que se les requiera;
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V. Evaluar Los instrumentos archivisticos, asi como las transferencias, inventarios y solicitudes relacionadas
con archivo que hayan sido previamente generadas y analizadas por la Unidad de Concentracién del

Municipio;

VI. Realizar las responsabilidades que el Presidente les encomiende para el buen desarrollo de los asuntos
que resuelva el Comité; y

VIl.  Las demas que les confiera la Ley, el presente Reglamento y el Presidente.

CAPITULO I
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 10. A fin de cumplir con sus atribuciones, el Secretario (a) de Administracién de Servicios Internos,
Recursos Humanos, Materiales y Técnicos del Municipio, convocard a los funcionarios publicos en funciones para
llevar a cabo la instalacion del Comité.

El Comité celebrara sesiones que serdn de caracter ordinario o extraordinario. El orden del dia de los puntos a
tratarse los cuales consistiran en:

. Verificacién del quérum y declaracién de instalacion de la sesion;
. Aprobacion del orden del dia;

1. Los asuntos a tratar en la sesidn; y

IV. Asuntos generales, en el caso de las sesiones ordinarias.

Anexo a cada convocatoria se integrara la documentacidn necesaria respecto a los puntos y asuntos a tratar en
caso de que sea necesaria. Para la instalacién y desahogo de las sesiones del Comité debera estar presente al
menos el Presidente, el Secretario Técnico del Comité y un integrante.

Articulo 11. Los miembros del Comité podrén proponer al Presidente la inclusién de asuntos generales a tratar
en las sesiones ordinarias.

Articulo 12. Las sesiones extraordinarias se limitaran al tratamiento de los puntos para la que sean convocadas.

Articulo 13. Indicar el dfa y hora sefialados para que tenga lugar la sesion ordinaria y/o extraordinaria del Comité,
estando presentes el Presidente, el Secretario Técnico y al menos un Integrante, el Presidente declarara instalada

la sesion y presidird su desarrollo.

Articulo 14. Las sesiones del Comité serdn validas con la asistencia del Presidente, Secretario Técnico y el
Coordinador de la Unidad de concentracién y/o sus suplentes.

Articulo 15. Los acuerdos y resoluciones de Comité se tomardn Gnicamente dentro de la sesién mediante el voto
de la mayorfa simple, es decir, por la mitad mas uno de los miembros presentes, en caso de empate, el
Presidente del Comité o el coordinador de la Unidad de Concentracién emitira el voto de calidad.

Articulo 16. Las sesiones se celebraran en el domicilio legal de la Comisidn y en casos de excepcidn, en el lugar
que designe el Presidente.

CAPITULO Il
DE LAS DECISIONES DEL COMITE

Articulo 17. Las deliberaciones y la toma de decisiones del Comité tendran validez linicamente, cuando se hayan
efectuado en una sesién debidamente formalizada conforme a lo establecido en este capitulo.

Las sesiones que celebré el Comité podrén ser ordinarias o extraordinarias, segun lo siguiente:
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L Serdn ordinarias, aquellas sesiones que el Comité haya programado originalmente dentro de su
calendario;

1l El Comité debera celebrar como minimo una sesion ordinaria cada tres meses;

. Seran extraordinarias las sesiones que no se encuentren calendarizadas y estas deberdn de ser
convocadas por el presidente del Comité, o bien, por la mayorifa de los miembros del Comité;

V. El Comité podra tener sesiones extraordinarias como sean necesarias.

De las convocatorias a las sesiones ordinarias y extraordinarias:

. Cuando se trate de sesiones ordinarias, el Presidente, debera citar a los demds miembros del Comité, por
lo menos, con 48 horas de anticipacidn; indicando hora y lugar en la que habra de celebrarse. En dicha
convocatoria debera de estar integrada la documentacién que se tenga hasta ese momento, que esté
relacionada con dicha sesion;

Il Para las sesiones extraordinarias, la cita deberd de realizarse con 24 horas de anticipacién, asi como

sefialar el horario y el lugar.

CAPITULO IV
DE LAS SANCIONES

Articulo 18. Las sanciones seran aquellas que se determinen en la reglamentacién del Municipio y/o segin la
normatividad vigente en el Estado de Querétaro.

Articulo 19. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, las sanciones por incumplimiento de las
obligaciones a cargo de los Servidores Publicos que integren el Comité, previstas en el presente reglamento,

consistiran en:

1. Amonestacion verbal;
L. Amonestacion por escrito;
1. El Presidente del Comité, podra descalificar y/o amonestar a cualquier miembro del Comité, si alguno

incurre en algtin incumplimiento.

Articulo 20. El Comité determinard la sancién al o los integrantes que incurran en alguna inconsistencia,
tomando en cuenta la naturaleza y falta administrativa de la misma.

Articulo 21. Las sanciones que sean impuestas en el Comité deberén de turnarse al Organo Interno de Municipio
para que estas sean ejecutadas.

TITULO TERCERO
DE LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVO

CAPITULO |
DE LA UNIDAD DE CONCENTRACION

Articulo 22. La Unidad de Concentracién fungird como la instancia responsable de coordinar conjuntamente con
las unidades administrativas la administracién de documentos de uso cotidiano y necesario del ejercicio de sus
atribuciones, los cuales permaneceran en ella hasta las transferencias primarias a la Unidad de Concentracion

para su archivo.

Articulo 23. Las areas operativas de la Unidad de Concentracién serdn:

. Coordinador de la Unidad de Concentracion;
ii. Currespondericia {Recepci
1. Tramite;

Iv. Concentracion;
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V. Histdrico (Unidad de Concentracidn de Archivo).
Estardn constituidas por Unidades Administrativas conforme a los Enlaces designados y su drea operativa.
Articulo 24. E| Coordinador de la Unidad de Concentracion tendra las siguientes atribuciones:

. Deberé de tener un cargo igual o mayor a una Direccién;

1. Generar el nombramiento de los Enlaces que hayan designado los sujetos obligados por escrito
dirigido al Coordinador;

1. Ejecutar las decisiones del Comité;

IV.  Solicitar al Comité una sesién para instalar el SIA;

V. Generar informes trimestrales para el Comité y a la OIC;

VI. Crear y presentar los instrumentos archivisticos, cuadro de disposiciéon documental y el cuadro
general de clasificacién archivistica;

VIl. Valorar, en coordinacién con el Archivo Histérico del Estado, conforme al Catdlogo de Disposicion

Documental, los documentos y expedientes de las series resguardadas que serdn enviadas como su
destino final;

VIIl. Recibirén de los archivos de tramite la documentacién semiactiva;

IX.  Elaborar el programa de las transferencias secundarias al archivo general y archivo histérico del

estado;
X. Asesorar a los Enlaces en materia archivistica y en la elaboracién de sus transferencias;
Xl.  Realizar el registro del SIA en el Archivo General de la Nacién;
XIl.  Establecer un programa de capacitacion y asesoria en la materia;
XIll.  Aplicar los criterios en materia de organizacién y conservacion de archivos; y

XIV. Las demds que sean instruidas por el Comité o disposiciones y normatividad aplicable.

Articulo 25. Los Enlaces que transfieran documentos a su cargo, a la unidad de concentracion que
corresponda, deberédn incluir los inventarios respectivos y, en su caso, la clasificacién de informacion
confidencial o reservada en los términos establecidos por la ley de la materia.

Articulo 26. Cada Enlace deberd de tener bajo custodia su archivo de concentracién, informando al
Coordinador de la Unidad de Concentracidn sobre la documentacion que se encuentra bajo este esquema.

Articulo 27. Para el proceso de depuracién de los archivos en tramite, intervendra el Comité, con asesoria
personal especializada de la Direccién Estatal de Archivos, para la valoracién de los documentos con apego
a las disposiciones de la materia.

Articulo 28. Una vez concluida la valoracidn documental, tomando en cuenta la vigencia de los mismos, la
unidad de concentracién procederd a llevar a cabo si transferencia secundaria.

CAPiTULO Il
DE LOS ENLACES

Articulo 29. Los Enlaces serdn nombrados por los titulares de cada una de las dependencias ejecutoras del
gasto.

Articulo 30. Existira un enlace por cada dependencia ejecutora del gasto (correspondencia, tramite y
concentracion) y por cada Unidad Administrativa.

Articulo 31. Los Enlaces tendran las siguientes atribuciones:
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I Resguardar los archivos de correspondencia, tramite y concentracion;

1. Clasificar los documentos generados o recibidos, segtin los instrumentos archivisticos;
lll. Integrar los expedientes respectivos;

V. Deberdn de conservar la documentacidn que se encuentre activa o vigente;

V. Identificar las series documentales;

VI.  Elaborar los inventarios de transferencia primaria;

VIl. Valorary seleccionar documentos;

VIIl. Realizar informes trimestrales para la Coordinacién de la Unidad de Concentracion;

IX.  Seran parte de un érea operativa por Unidad Administrativa, formando parte de correspondencia,
tramite o concentracion;

X. Realizar los inventarios archivisticos correspondientes a su Unidad Administrativa y area operativa;

XI.  Efectuar las acciones necesarias para evitar la acumulacion excesiva de documentacién, procurando
la oportuna transferencia o depuracién conforme a las normas establecidas;

XIl.  Generary enviar el formato para baja documental a la Coordinacidn de la Unidad de Concentracién;

Xlll. Informar al OICy a los titulares acerca de los avances;

XIV. Las demas que el Comité y este reglamento sefialen.

CAPITULO llI
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 32. Serdn atribuciones de las dreas operativas:

. Brindar seguimiento a la documentacién de su Unidad Administrativa a lo largo de su ciclo vital;
Il Coadyuvar con la Coordinacién de la Unidad de Concentracién;

lll.  Apoyar a los titulares de las Unidades Administrativas en la disposicién documental;

IV. Responsables de conservary resguardar los documentos;

V. Solicitar el traslado controlado de los expedientes de consulta;
VI.  Sustentarse en los principios archivisticos de procedencia y de orden original;
VIl. Seran el conjunto de los Enlaces por Unidad Administrativa, que pertenezcan al enlace de
correspondencia, trdmite o concentracion;
VIIl. Las demds que sean conferidas por el Comité o las demds disposiciones aplicables.
CAPITULO IV

AREA OPERATIVA DE ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA
Articulo 33. Seran atribuciones del drea operativa de archivo de correspondencia:

. Recibir la documentacion;

. Realizar el registro del documento o expediente;

. Brindar el seguimiento adecuado;

IV. Realizar informes trimestrales para la Coordinacién de la Unidad Concentradora y la OIC;
V. Despacho de la documentacion y;

VI.  Coordinarse con el encargado del area operativa de archivo en tramite.

Cada Unidad Administrativa tendrd una persona encargada de dicha édrea operativa, podra estar
representada por el drea de oficialia de partes.

Articulo 34_En caso de que el Camité n la lInidad de Cancentracidn designen a la oficialia de partes como el

area operativa de correspondencia, esta tendrd las atribuciones del articulo mencionado anteriormente, asi
como lo correspondiente a su drea segtn la normatividad aplicable.
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CAPITULO V
AREA OPERATIVA DE ARCHIVO EN TRAMITE

Articulo 35. Los archivos que sean de tramite deberdn de ser integrados como el conjunto de documentos
que estén vigentes y en uso por cada Unidad Administrativa.

Articulo 36. Serén atribuciones del drea operativa de archivo en tramite:

. Recepcidn, registro, asignacién, organizacion, descripcion, servicio, conservacion y custodia;
II. Integracién de los expedientes;
lll.  Conservar la documentacion que se encuentre activa o vigente;

IV. Identificar las series documentales y crear las nuevas series segtin lo vayan requiriendo;
V. Controlar y dar seguimiento estricto a los préstamos de los expedientes de archivo;
VI.  Solicitar la modificacién a la Coordinacién de la Unidad de Concentracién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental y el inventario documental;
VII. Realizar las transferencias primarias;
VIIl. Generar informes trimestrales para la Coordinacién de la Unidad Concentradora y la OIC
IX. Conservary custodiar los documentos mientras se encuentren vigentes; y
X. Podra ser depurado segun su ciclo vital y mientras este sea dictaminado.
CAPITULO VI

AREA OPERATIVA DE CONCENTRACION DE ARCHIVO
Articulo 37. Serdn atribuciones del Area operativa de concentracion de archivo:

. Vigilar los plazos de conservacion de los archivos;
Il Tomar en cuenta la vigencia documental, asi como, en su caso, el periodo de reserva

correspondiente;
lll.  Coordinar el préstamo de documentos/expedientes de su unidad administrativa;
IV. Canalizar la documentacién que ya se encuentre en fase de depuracién a la Coordinacién de Unidad

de Concentracion;

V. Solicitar la baja de la documentacién o envio al Archivo Histdrico en coordinacién con la Direccién
Estatal de Archivo del Estado de Querétaro y;
VI.  Realizar informes trimestrales para la Coordinacién de la Unidad Concentradora y la OIC.

Articulo 38. Cada Unidad Administrativa debera de adoptar medidas y procedimientos que garanticen la
conservacion de la informacién y su seguridad.

CAPITULO VII
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 39. El 6rgano Interno de Control del Municipio, sera el encargado de:

1. Integrar en su programa anual, las auditorias archivisticas;
1. Formara parte del Comité;

Ill.  Solicitar a los Enlaces informes trimestrales;

IV. Vigilar la correcta gestién documental del Municipio;

V. Las demas que integre el comite y ias disposiciones vigentes.

CAPITULO VI
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DE LA GUARDA Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS

Articulo 40. La guarda y custodia de los archivos es responsabilidad de las dreas que los generen, a través
de la designacién de responsables de cada uno de los archivos de correspondencia, tramite y de

concentracion.

Articulo 41. La guarda y custodia de los archivos implicara la integridad de los soportes y la confiabilidad de
la informacion.

TiTULO UNICO
CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS

CAPITULO |
CONSULTA

Articulo 42. La solicitud y consulta de documentos de las Unidades Administrativas debe apegarse a las
normas establecidas por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro
y demas normas aplicables en la materia.

Articulo 43. Para la consulta de documentos del acervo histérico, el usuario deberd de realizar la solicitud a
la Unidad de Concentracién de Archivo del Municipio.

CAPITULO II
PRESTAMO DE DOCUMENTOS

Articulo 44. El préstamo de documentos a las unidades administrativas se hard por medio de una solicitud
al rea operativa de concentracion de archivo.

Articulo 45. La documentacién en custodia de las dreas operativas de concentracién de archivo sera
entregada, exclusivamente en calidad de préstamo, a la Unidad Administrativa generadora a través del
responsable del drea que solicite la informacidn; por lo que debe de considerarse lo siguiente:

. Solicitar la documentacién por medio de un oficio dirigido al Titular de la Unidad Administrativa, con
copia al Coordinador de la Unidad de Concentracion;

Il Los préstamos se realizardn por un plazo méximo de siete dias habiles, el cual podrad ampliarse por
un periodo igual y en caso de requerirse por un periodo de tiempo superior a los quince dias, deberd
solicitarse mediante oficio dirigido a la persona Titular de la Unidad Administrativa con copia al
Coordinador de la Unidad de Concentracidn;

ll.  Los expedientes solicitados deben ser devueltos tal y como se entregaron al momento del préstamo,
esto es, no deben por ninguna razén ser alterados en ninglin sentido y

IV.  Cuando se presente el vencimiento de préstamo se notificara al OIC, para que dicho Organo proceda
segln las disposiciones y la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Promulguese y publiquese en la Gaceta Oficial del Municipio de Tequisquiapan, Querétaro y en
el Periédico Oficial de Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

SEGUNDO. E| presente Reglamento entrara en vigor a partlr del dia S|gU|ente de la publicacién en el
Periddico Oficiai de Gobierno dei Estado “La Surmbra de Ar Lcdga - =

TERCERO. Se deroga cualquier disposicion de igual o menor jerarquia que se oponga al presente.
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CUARTO. Las cuestiones no previstas en el presente Reglamento seran resueltas de conformidad con las
leyes aplicables.

EN EJERCICIO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 149 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO
DE QUERETARO, PARA SU DEBIDA OBSERVANCIA, EXPIDO Y PROMULGO EL REGLAMENTO
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO; EN LA SEDE OFICIAL DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO, A LOS TRES DIAS DEL MES DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTIDOS.

LIC. JOSE ANTONIO MEJIA LIRA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
TEQUISQUIAPAN, QUERETARO.
Rubrica

LIC. ALONSO LANDEROS TEJEIDA
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
TEQUISQUIAPAN, QRO.

Rubrica
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ACUERDOS DEL H. AYUNTAMIENTO

SECRETARIA GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
ACUERDOS DE CABILDO
CERTIFICACIONES

OFICIO No. SGA/2291/2022

El suscrito Ciudadano Licenciado Alonso Landeros Tejeida, Secretario General del Ayuntamiento del municipio
de Tequisquiapan, Querétaro, en uso de las facultades que me confieren los articulos 47 fracciones [Vy V dela
Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro y 19 del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento del
municipio de Tequisquiapan, Querétaro, hago constary,

CERTIFICO

Que mediante Sesién Ordinaria de Cabildo de fecha 03 de noviembre de 2022, el Honorable Ayuntamiento de
Tequisquiapan, Qro., en el sexto punto inciso b) del orden del dia emitio el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Por UNANIMIDAD con ONCE VOTOS A FAVOR, UNA FALTA JUSTIFICADA y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 115 fracciones Il y IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1,
11y 35 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 1, 2, 3, 14, 15y 18 de la Ley de Obra
Publica del Estado de Querétaro; 1, 6, 13, 20, 27, 28, 29, 30 y 43 de la Ley de Planeacién del Estado de Querétaro;
30 fracciones | y II, 38 fracciones Il y Ill, 93, 103 y 104 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro; 49y
63 del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Tequisquiapan, Querétaro.; SE APRUEBA LA
MODIFICACION DEL PROGRAMA DE OBRA ANUAL DEL FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL
Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL (FISMDF) PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022,

conforme a lo siguiente:

1.- Considerando la cancelacién de las siguientes obras, por un monto total de $2°350,000.00 (dos millones
trescientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.), atendiendo al principio de anualidad del recurso de
acuerdo a la Ley de Disciplina Financiera:

1.1. No se cuenta con el tiempo determinado para la validacién conforme a lo requerido por parte de la
Comisién Estatal de Aguas, y realizar el proceso de inicio, ejecucién y cierre, ya que el tiempo
estipulado por el Programa de Obra Anual del Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de
las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FISMDF) para el ejercicio fiscal 2022, solo se
determina hasta el 31 de diciembre del 2022 respecto a la obra que a continuacién se menciona, lo
anterior solicitado en los No. Oficios: PMT/SDUVOP/DESOP/138/2022 y
PMT/SDUVOP/DESOP/154/2022  obteniendo respuesta en Oficios DDAS/114/2022 vy
DDAS/0128/2022. Se anexa copia simple de los oficios antes mencionados.

METAS BENEFICIARIOS
MODALIDAD
No. LOCALIDAD OBRA INVERSION PEEJFE(::%[I:IOO?\‘E DE
CANTIDAD UNIDAD CANTIDAD UNIDAD EJECUCION
Construccién de Linea
de Agua Potable a .
02 Cabecera | ;.. cién Bernal, 1,500.00 ML 500 Hab. $1,550,000.00 | 20 dias CONTRATO
Municipal % naturales
Cabecera Municipal,
Tequisquiapan. Qrn.
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1.2.- Derivado de las necesidades prioritarias en cuanto a infraestructura, detectadas en el Municipio.

METAS BENEFICIARIOS
No. LOCALIDAD OBRA INVERSION P;';'C%%?O%E D':'%I)E’éﬂggl
CANTIDAD | UNIDAD CANTIDAD | UNIDAD
Mantenimiento de Centro
General de cargas
17 Cotiacern | INIRFGAda. Gliadalipand, 100 PZA 5000 Hab. | $800,000.00 6D dfzs CONTRATO
Municipal Colonia Centro, Cabecera naturales
Municipal, Tequisquiapan,
Qro.

2.- A esta fecha se tiene conocimiento de los recursos remanentes generados por la contratacion y cierre
financiero de obras, siendo por un monto de $ 58,302.93 (Cincuenta y ocho mil trescientos dos pesos
93/100 M.N.)

IMPORTE
APROBADO IMPORTE
No. OBRA LOCALIDAD D AR REMANENTE
2022

" REHABILITACION DE RED DE DRENAJE SANITARIO EN CALLE
CHOPOS, COLONIA VISTA HERMOSA, CABECERA CABECERA MUNICIPAL $1,100,000.00 $1,093,263.48 $6,736.52
MUNICIPAL, TEQUISQUIAPAN, QRO.
CONSTRUCCION DE RED DE DRENAJE SANITARIO EN CALLE

2 PIRULES EN LA LOCALIDAD DE BORDO BLANCO, BORDO BLANCO $650,000.00 $646,072.24 $3,927.76
TEQUISQUIAPAN, QRO.
AMPLIACION DE RED DE ENERGIA ELECTRICA EN CALLE

3 PROLONGACION FICUS EN LA LOCALIDAD DE BORDO BORDO BLANCO $700,000.00 $697,743.21 $2,256.79
BLANCO, TEQUISQUIAPAN, QRO.
REHABILITACION DE RED DE ENERGIA ELECTRICA EN CALLE
REVOLUCION MEXICANA Y AMPLIACION DE RED DE

4 ENERGIA ELECTRICA EN CALLEJON DE LA REVOLUCION SAN NICOLAS $760,000.00 $756,401.74 $3,598.26
MEXICANA EN LA LOCALIDAD DE SAN NICOLAS,
TEQUISQUIAPAN, QRO.
SEGUNDA ETAPA DE REHABILITACION DE MUROS DE

5 CONTENCION EN TRAMO "MACONDO" EN COLONIA CABECERA MUNICIPAL $2,170,000.00 $2,163,060.41 $6,939.59
CENTRO, CABECERA MUNICIPAL, TEQUISQUIAPAN, QRO.
PRIMERA ETAPA DE URBANIZACION DE CALLE ALTAMIRANO

6 Y 1ER CALLEJON EN COLONIA SANTA FE, CABECERA CABECERA MUNICIPAL $1,350,000.00 $1,346,605.33 $3,394.67
MUNICIPAL, TEQUISQUIAPAN, QRO.
URBANIZACION DE CALLE JOSE MARIA MORELOS, TRAMO

7 DE CALLE JUAREZ A MIGUEL HIDALGO, LA TORTUGA, LA TORTUGA $1,600,000.00 $1,593,367.46 $6,632.54
TEQUISQUIAPAN, QRO.
URBANIZACION DE CALLE IGNACIO ZARAGOZA, TRAMO LOS
CERRITOS A FRANCISCO VILLA, Y URBANIZACION DE CALLE

8 FRANCISCO VILLA EN LA LOCALIDAD DE LOS CERRITOS, LOSCERRITAS 52450,000,00 24476347 S
TEQUISQUIAPAN, QRO.
PRIMERA ETAPA DE URBANIZACION DE CALLE PINOS, EN LA

9 LOCALIDAD DE SANTILLAN, TEQUISQUIAPAN, QRO SANTILLAN $1,600,000.00 $1,597,689.22 $3,269.47
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IMPORTE APROBADO IMPORTE

o, OBRA LOCALIDAD. 07 de Abril de 2022 | MODIFICADO REIVANENTE
CONSTRUCCION DE GUARNICIONES Y BANQUETAS EN CALLE
10 PASEO JAZMIN EN EL BO. DE SAN JUAN, TEQUISQUIAPAN, CABECERA MUNICIPAL $500,000.00 $496,503.85 $3,496.15

QRO.

CONSTRUCCION DE PAVIMENTO A BASE DE CONCRETO
HIDRAULICO DE ACCESO EN CALLE 10 DE MAYO Y

CONSTRUCCION DE PARADA DE TRANSPORTE PUBLICO, EN Lakala S350,000.00 C G
LA LOCALIDAD DE LA LAJA, TEQUISQUIAPAN, QRO.

11

REHABILITACION DE CALLE PROLONGACION CENTENARIO,

TRAMO DE FUENTECILLAS A H. COLEGIO MILITAR, EN
COLONIA CENTRO, CABECERA MUNICIPAL, TEQUISQUIAPAN, CABECERA MUNICIPAL $2,000,000.00 $1,994,821.12 $5,178.88

QRO.

12

REHABILITACION DE PARQUE PUBLICO (BAROS PUBLICOS)
13 EN COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEQS, CABECERA CABECERA MUNICIPAL $500,000.00 $497,528.62 $2,471.38

MUNICIPAL, TEQUISQUIAPAN, QRO.

CONSTRUCCION DE ALUMBRADO PUBLICO EN CAMELLON
14 SAN ISIDRO EN LA LOCALIDAD DE EL TEJOCOTE, EL TEJOCOTE $800,000.00 $797,013.31 $2,986.69

TEQUISQUIAPAN, QRO.

TOTAL $58,302.93

3.- Con fundamento en los Lineamientos del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social para el
ejercicio fiscal 2022, apartado 2.2 y Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro, Titulo Segundo de la
Planeacién, Programacién y Presupuestacién de las Obras, solicitamos la Reasignacién de los recursos
mencionados en el numeral 1 y 2 por la cantidad de $ 2,408,302.93 (Dos millones cuatrocientos ocho mil
trescientos dos pesos 93/100 M.N.), para la inclusién de las siguientes obras, con base a los resultados
obtenidos bajo la realizacién del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEM) ejecutado el
dia 09 de Diciembre del 2021:

METAS BENEFICIARIOS
MODALIDAD
No. LOCALIDAD OBRA INVERSION P;gé%%?é?f DE
CANTIDAD| UNIDAD | CANTIDAD | UNIDAD EJECUCION
Construccién de Red de
% Cabe.c.era Drenaje SamtarAm en Calle . 135 MTS 75 Hab. $758,302.93 40 dias Contats
Municipal Plateros, Colonia Centenario naturales
en Tequisquiapan, Qro.
Mantenimiento de la Red de
Energia Eléctrica en Zona del
27 Cahacera: || Mereada Suadalupiong, 100 PZA 5000 Hab. | $1,050,000.00 LI Contrato
Municipal Cabecera Municipal, naturales
Tequisquiapan, Qro
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METAS BENEFICIARIOS
MODALIDAD
No. | LOCALIDAD OBRA INveRsion | PEROPDSE DE
CANTIDAD| UNIDAD | CANTIDAD | UNIDAD EJECUCION
Construccién de Red de
Calideera Drenaje Sanitario en Calle 40 dias
28 “=n Fétima en la Colonia Lomas 160 MTS 75 Hab. $600,000.00 Contrato
Municipal naturales
de Guadalupe en
Tequisquiapan, Qro.

SEGUNDO.- Se instruye al Secretario General del Ayuntamiento, notificar el presente Acuerdo al Secretario de
Desarrollo Urbano, Vivienda y Obras Publicas; al Secretario de Finanzas Publicas Municipales y a la Titular del
Organo Interno de Control, para su cumplimiento, conocimiento, fines y efectos a que haya lugar.

TECERO.- El presente Acuerdo, deberd ser publicado en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial de Gobierno
del Estado “La Sombra de Arteaga”.

Se expide la presente certificacién en el municipio de Tequisquiapan, Querétaro, a los tres dias del mes de
noviembre de dos mil veintidds.

ATENTAMENTE
“Todos por Tequisquiapan”

LIC. ALONSO LANDEROS TEJEIDA
Sello y rubrica
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
DE TEQUISQUIAPAN, QRO.



320 Gaceta Municipal Tequisquiapan 03 de noviembre de 2022

AVISOS OFICIALES

MUNICIPIO DE TEQUSQUAPAN QUERETARO

DESTINO DELGASTO TERCER TRIMESTRE 2022

DETALLE_ DETALLE_  DETALLE_  DETALLE_  DETALLE_ o DETALLE_  DETALLE_ ~ DETALLE_  DETALLE_ DETALLE
sl el G 5 DETALLE_PROYECTO DETALLE _PROYECTO - G
MONTO S D_MWICPIo
= ID_ENTIDAD_  ENTIDAD = MWICPIO_  TPO_PROGRAMA
cklo  TRMESTRE Follo. CATEGORA  GLOBAL_ FUENTES_FINANCAMEENTO - NOMBRE ~ = < = = = =
APROBADO : e : = RESPONSABLE RESPONSABLE peqpoisapie RESPONSABLE  PROYEGTO |
{1t {ckclo_recurs0 2022, ramo 33, modsidad, CONSTRUCCION DE
Sroysiloide prog_pres4,tipo_recurso FEDERALES ~ GUARNICIONES Y BANQUETAS EN Proyecto de lnversidn
2022 3 auezzosozeae [ ONEe 48678278 (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y CALLE PASEO JAZMIN EN EL BO. 2 Querttaro 7 Tequisquiapan  deInlrasstructura
CONVENIOS),morto:496762.76, DE SAN JUAN, TEQUSQUAPAN, Sochal
modficado 5000000}) QRO.- 75097
{1t(cilo_tecurso 2022, amo:33, modatdads, REHABLITACION DE RED DE
- DRENAJE SANITARIO EN CALLE '
Proyacto de Prog_presi4,tipo_recurso FEDERALES CHOPGE CatoMA ST Proyscto da lnversién
2022 3 aue2z030207056 || 19326348 (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y : 2 Querétare 7 Tequisquispan  do Infraestructura
wersién HERMOSA,CABECERA
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FAIS

Entidad Federativa

22 — QUERETARO ARTEAGA
Municipio

17 — Tequisquiapan
Programa Evaluado

FAIS

Afio de la Evaluacion

2021

Tipo de Evaluacidn Costo ($)

Especificas del desempefio 90,000.00

Fuente de Financiamiento Modalidad de Contratacion
Ingresos Propios Adjudicacidn directa
Evaluador

Sall Legorreta Martinez
Coordinador de la Evaluacion
Saul Legorreta Martinez
Objetivos de la Evaluacion
Generar informacién del desempefio en cuanto al cumplimiento de metas y objetivos respecto de la ejecucién
de los recursos del Fondo durante el ejercicio fiscal 2021 por parte del Municipio, con el animo de identificar
oportunidades respecto de la gestidn y ejecucién del gasto.

Resumen Ejecutivo de la Evaluacién l

El Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal (FISM — DF) tiene como objetivo principal contribuir al bienestar social, mediante el
financiamiento de obras y acciones en materia de infraestructura que ayuden a combatir la pobreza extrema y
el rezago social, conforme a lo previsto en la Ley de Coordinacién Fiscal y en la Ley General de Desarrollo Social,
lo anterior con base en la Estrategia Programatica publicada en el Presupuesto de Egresos de la Federacién para
el afio 2021.El FISM-DF 2021 para el Municipio de Tequisquiapan autorizado segtn el Presupuesto de Egresos
del Estado de Querétaro 2021, ascendid a $ 23,257,084.00 (Veintitrés millones doscientos cincuentay siete mil
ochenta y cuatro pesos 00/100 m.n.). Con base en el informe del cuarto trimestre para el afio 2021, emitido a
través del Sistema de Recursos Federales Transferidos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el monto
ejecutado del FISM-DF fue de $22,861,512 (Veintidés millones ochocientos sesenta y un mil quinientos doce
pesos 00/100 m.n.) Los recursos se aplicaron en 19 proyectos de inversién y una accién. Los rubros mejorados
en las colonias y localidades que cumplen con criterios ZAP y que, por lo tanto, mejoran las condiciones del
entorno de poblacién en situacién de pobreza extrema y que contribuyeron al bienestar social del Municipio de
Tequisquiapan son los siguientes: se realizaron 9 proyectos de Transportes y Vialidades que representan 47%
del total de proyectos y 61.2%1 del total del monto ejecutado del FISM-DF 2021 en proyectos de inversion,
dichas obras beneficiaron a 450 personas residentes de las colonias y localidades intervenidas. También se
llevaron a cabo 5 proyectos de Urbanizacidn, los cuales corresponden al 26% del total, 9.8% del total del
recurso ejecutado aportando beneficio para 7,850 personas. En materia de Deporte se ejecutaron 3 proyectos,
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15% del total, 23.9% de los recursos ejecutados del FISM-DF y 7,340 beneficiarios. El 5% de los recursos de
este fondo se destinaron a 2 proyectos para Agua y saneamiento, que representan el 10% de los proyectos
financiados y favorecieron a 450 habitantes. La clasificacién que se presenta corresponde a la realizada por los
responsables municipales con base en el catdlogo FAIS contenido en el Manual de usuario y operacion de la
Matriz de Inversién para el Desarrollo Social emitido por la Secretaria de Bienestar.

Documentos anexos a la Evaluacién

Tipo Nombre Descripcion

Resumen ejecutivo RESUMEN  EJECUTIVO  FISMDF | Resumen ejecutivo
2021.pdf

Evaluacion integral Evaluaciones FISM 2021.pdf Evaluacion integral

Anexos K) Evaluacién (Formato de difusién | FORMATO CONAC
de la CONAC) FISM 2021.pdf

C. PRIV. RAFAEL NICOLAS RESENDIZ JIMENEZ
SECRETARIO DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES

RUBRICA
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Resumen de la Evaluacion

FORTAMUN

22 — QUERETARO ARTEAGA

17 — Tequisquiapan
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FORTAMUN

Entidad Federativa

22 — QUERETARO ARTEAGA
Municipio

17 — Tequisquiapan
Programa Evaluado

FORTAMUN

Afio de la Evaluacién

2021

Tipo de Evaluacién Costo ($)

Especificas del desempefio 90,000.00

Fuente de Financiamiento Modalidad de Contratacién
Ingresos Propios Adjudicacion directa
Evaluador

Saul Legorreta Martinez
Coordinador de la Evaluacién
Saul Legorreta Martinez
Objetivos de la Evaluacién
Generar informacién del desempefio en cuanto al cumplimiento de metas y objetivos, asi como
valorar los instrumentos programéticos disefiados por el Municipio para asegurar un enfoque de
resultados respecto de la ejecucion de los recursos del Fondo durante el ejercicio fiscal 2021.
Resumen Ejecutivo de la Evaluacién |

Resumen ejecutivo para el ejercicio fiscal 2021 el municipio de Tequisquiapan recibi6 la cantidad de
$43,545,713.00 pesos por concepto de FORTAMUN-DF para la ejecucién de los recursos del fondo el
municipio disefié un Pp especifico, mismo que denominé ¢Programa de Seguridad y Pazé. Este
programa cuenta con una MIR, cuyos niveles de objetivos se encuentran bien definidos y cumplen con
el criterio de ldgica vertical, orientando al Pp a dar solucién a la problematica identificada en el
municipio de Tequisquiapan. En cuanto a los objetivos que conforman la MIR del Pp, no cuentan con
metas que permitan identificar el resultado esperado, carecen de linea base que permita conocer la
situacién previa a la implementacién del Pp e identificar el cambio que se espera lograr. Por otra
parte, los indicadores estratégicos y de gestion asociados a los objetivos carecen de medios de
verificacién especificos, lo que dificulta su consulta y el calculo respectivo. En cuanto a la
presupuestacion, el Municipio de Tequisquiapan no cuantific los gastos en los que incurre para
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generar los bienes y servicios que ofrece, sin embargo, cuenta con una clasificacién por objeto del
gasto para el total de los recursos del fondo, en la que se identificé que para el ejercicio fiscal 2021, se
ejecutaron $43,544,154.92 (Cuarenta y tres millones quinientos cuarenta y cuatro mil ciento cincuenta
y cuatro pesos 92/100 m.n.) por concepto de FORTAMUNM-DF en el rubro de Seguridad Publica, como
lo determina la LCF. La diferencia entre el monto ejecutado respecto al monto aprobado por concepto
de FORTAMUN-DF se debe a que el municipio tuvo un ahorro de capital de $1,558.08 (Un mil
quinientos cincuenta y ocho pesos 08/100 m.n.), lo que modificé el monto a $43,544,154.98 (Cuarenta
y tres millones quinientos cuarenta y seis mil ochocientos ocho mil pesos 31/100 m.n.), de los cuales
se ejecutaron $43,544,154.92 (Cuarenta y tres millones quinientos cuarenta y cuatro mil ciento
cincuenta y cuatro pesos 92/100 m.n). Por otro lado, cumplié con la normativa en materia de
rendicién de cuentas, ya que en el Presupuesto de Egresos del Municipio de Tequisquiapan para el
Ejercicio Fiscal 2021, se publicé el listado de Pp, asi como el financiado con recursos del fondo; los
indicadores estratégicos y de gestién de dichos Pp, y los resultados de la evaluacién de desempefio
realizada al fondo para el ejercicio fiscal inmediato anterior. Referente al cumplimiento de metas, el
municipio no definié metas para el Pp financiado con recursos del fondo. Finalmente, en el dambito de
analisis de resultados se encontré que el municipio atendié parcialmente las recomendaciones
emitidas en la evaluacién al fondo del ejercicio fiscal anterior para mejorar la gestion y los resultados
de los recursos, asi como para enlazar la programacién y presupuestaciéon con la obtencion de
resultados. En funcién de lo anterior, se reconoce el esfuerzo del Municipio de Tequisquiapan por sus
avances en la implementacién del PbR-SED. En este marco se ha llevado a cabo dicha evaluacion, ya
que permite identificar dreas de oportunidad en la gestion municipal, que, de ser atendidas,
permitiran obtener resultados concretos y un avance significativo en la solucion de las problematicas

identificadas.

Documentos anexos a la Evaluacion

Tipo Nombre Descripcion
Resumen ejecutivo RESUMEN EJECUTIVO | Resumen ejecutivo
FORTAMUN 2021.pdf
Evaluacién integral Evaluaciones Fortamun 2021.pdf | Evaluacion integral
Anexos K) Evaluacién (Formato de | FORMATO CONAC
difusion de la  CONAC)
FORTAMUN 2021.pdf

C. PRIV. RAFAEL NICOLAS RESENDIZ JIVENEZ
SECRETARIO DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
RUBRICA

www.shep.gob.mx
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FE DE ERRATAS

EL QUE SUSCRIBE LIC. ALONSO LANDEROS TEJEIDA, SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO, CON FUNDAMENTO EN LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 47
FRACCIONES IV Y V DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO Y 22 FRACCION V DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO, HAGO CONSTAR
QUE EN EL ACTA DE CABILDO DERIVADA DE LA SESION ORDINARIA DE FECHA VEINTIDOS DE SEPTIEMBRE DE DOS
MIL VEINTIDOS, SE IDENTIFICARON DIVERSOS ERRORES EN LA REDACCION, LOS CUALES NO DISTORSIONAN LA
INFORMACION CONTENIDA, POR ELLO CON ESTA FE DE ERRATAS SE PRETENDE LA CORRECCION DE LOS MISMOS.

En la pagina 2, quinto punto inciso e), pdgina 56, se plasmdé de manera errdnea el texto, siendo lo correcto:

e.- Dictamen en sentido positivo que emite la Comisidn de Gobernacién y Proteccién Civil, respecto de la
iniciativa por la que se “abroga” el Reglamento de Justicia Civica del Municipio de Tequisquiapan, Querétaro y se
presenta el nuevo Reglamento de Justicia Civica y Cotidiana del Municipio de Tequisquiapan, Querétaro, misma
que fuera presentada por el Licenciado José Antonio Mejfa Lira, Presidente Municipal Constitucional.

En la pagina 115 posterior al considerando XI, el texto deberd quedar como sigue:

ACUERDO POR EL QUE SE ABROGA EL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE TEQUISQUIAPAN,
QUERETARO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUERETARO “LA SOMBRA DE
ARTEAGA” EL 26 DE JUNIO DE 2020 (P.O. NO. 55) Y SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE JUSTICIA clvica Y

COTIDIANA DEL MUNICIPIO DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO, ...

Pagina 121, articulo 20, dltimo pérrafo existe un error en la denominacién de la Constitucién, siendo lo correcto:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.

Pégina 126, articulo 28 la numeracion correcta de las fracciones XI, XIl y XlII es:

Xl. Al propietario o encargado de animal doméstico o de granja que omita recoger las heces fecales de la

via publica, parques, jardines o aceras;
Xll.  Cualquier otra accién u omisién que afecte la salud publica; y

XIll. Las demds que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables.

Pégina 131, las fracciones Il y Ill del articulo 48, lo correcto es:

Il. Tener minimo 25 afios cumplidos;
. Poseer titulo de Licenciado en Derecho;

Pagina 132, articulo 60, la denominacién correcta de la Ley de los Trabajadores es: Ley de los Trabajadores del
Estado de Querétaro.

Pagina 138, Titulo Quinto, parrafo correcto del articulo 100:

Articulo 100. Tratandose de dafios culposos derivados de hechos de tréansito, el Juzgado Civico Municipal, sera la
autoridad encargada para conciliar Unica y exclusivamente lo referente a los dafios y la forma en que estos se
han de reparar. Cuando derivado de un hecho de transito se materialicen conductas previstas como hecho

delictivo, se turnara a la instancia correspondiente.

Pagina 140, en la promulgacidn lo correcto debe ser:
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LIC. JOSE ANTONIO MEJIA LIRA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TEQUISQUIAPAN, QRO., EN
EJERCICIO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 149 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
QUERETARO, SE ABROGA EL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE TEQUISQUIAPAN,
QUERETARO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE QUERETARO “LA SOMBRA DE
ARTEAGA” EL 26 DE JUNIO DE 2020 (P.O. NO. 55) Y EXPIDO Y PROMULGO EL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA Y
COTIDIANA DEL MUNICIPIO DE TEQUISQUIAPAN, QUERETARO; EN LA SEDE OFICIAL DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL A LOS VEINTIDOS DfAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIDOS, PARA SU PUBLICACION Y

DEBIDA OBSERVANCIA.

POR LO ANTERIOR Y TODA VEZ QUE SE REFIERE A UN ACUERDO QUE YA HA SIDO PUBLICADO EN LA GACETA
MUNICIPAL, ES POR LO QUE SE PUBLICARA LA PRESENTE FE DE ERRATAS EN LA GACETA MUNICIPAL DE FECHA 03

DE NOVIEMBRE DE 2022.

SE ASIENTA LA PRESENTE A LAS 12:00 HORAS DEL DIA 03 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2022, PARA LOS FINES Y
EFECTOS A QUE HAYA LUGAR. DOY FE.

ATENTAMENTE
“Todos por Tequisquiapan”

LIC. ALONSO LANDEROS TEJEIDA
SELLO Y RUBRICA
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
ADMINISTRACION 2021 - 2024
TEQUISQUIAPAN, QRO.



